
入札書等の作成から郵送までの手順 

用意す䜛も䛾：イン䝍ーネッ䝖䜢利用䛷䛝䜛パソコン䚸長形封筒䠏号䠄郵送用䠅䚸長形封筒䠐号䠄入札書用䠅䚸

䝪ール䝨ン又䛿万年筆䚸糊䚸使用印鑑䚸郵便切手又䛿現金䠄郵送料䠅 

 

䐟指定管理者䝩ー䝮䝨ージ䠄以ୗ䚸䝩ー䝮䝨ージ䠅䛷䚸入札公告䜢確認し䛶ୗさい䚹  

䐠䛂入札公告䛃䚸䛂入札ㄝ明書䛃䚸䛂入札心得䛃䜢熟ㄞし䛶ୗさい䚹特に䚸䛂入札公告䛃䚸䛂入札ㄝ明書䛃に入札

参加資格䜢記載し䛶います䛾䛷䚸入札参加資格䛜あ䜛䛛確認し䛶ୗさい䚹  

䐡設計図面等䠄補足ㄝ明書䚸図面䠅䜢取䜚寄せ䚸入札額䜢検討し䛶ୗさい䚹 

䐢設計図面等䛾取䜚寄せについ䛶䛿䚸䛂設計図書等閲覧申請書䛃䛸䛂個人情報保護に関す䜛同意書䛃䛾

提出䛜必要䛷す䚹䠄䝯ールに䛶交付します䚹䠅 

䐣入札公告及び設計図書等に対し䛶質問䛜あ䜛場合䛿䚸䝩ー䝮䝨ージ䛛䜙䛂質疑書䛃䜢䝎ウンロー䝗し䝯

ール送信䠄質疑書䜢䝯ールへ添付䠅に䜘䜚質問し䛶ୗさい䚹 

䐤ୖ記に対す䜛回答䛿䚸䝯ールに䛶返信します䛾䛷䚸確認し䛶ୗさい䚹 

䐥積算見積䜚䜢行い䚸入札金額䜢確定し䛶ୗさい䚹  

䐦入札書及び入札参加申出書䜢䝩ー䝮䝨ージ䛛䜙䝎ウンロー䝗し䛶ୗさい䚹  

䐧入札書及び入札参加申出書に記入䚸押印し䛶ୗさい䚹 

䠄大阪府建設工事競争入札参加資格登録䛾使用印鑑䜢押印し䛶ୗさい䚹䠅 

䐨入札用封筒䠄䝩ー䝮䝨ージに様式掲載 長形封筒䠐号使用䠅䜢記入し䛶ୗさい䚹  

䐩入札書䜢入札用封筒に入䜜䚸封䜢糊付けしたୖ䚸封䛛䜣し䛶ୗさい䚹 

䐪郵送用封筒䠄䝩ー䝮䝨ージに様式掲載 長形封筒䠏号使用䠅䜢記入し下さいࠋ定定

ս郵便局࡛ࠊ一般書留郵便又ࡣ簡易書留郵便ࡢいࡢࢀࡎ方法ࡾࡼ郵送し࡚下さいࠋ定

վ郵送事故等ࡿࡼ入ᮐ書ࡢ未着を確認ࡓࡿࡍめ発送後㏿やࠊ書留番号㸦11桁ࡢ数字㸧ࠊ商号

又ࡣ名称ࠊ代表者名をメーࣝᮏ文記載ࡢうえࠊ指ᐃ管理者メーࣝアドࣞス定

㸦すyutaずu@osaずa-fuei.com㸧ᐄ送信し࡚くࡔさいࠋ定

定

郵便用封筒を用意入ᮐ案件１件毎ࡣ時ࡿࡍ複数入ᮐࠊ場合࡛ࡿい࡚ࢀࡽ複数入ᮐを認めࠊ࠾࡞

し郵送し࡚下さいࠋ 


